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MANUAL DE PROCEDIMENTOS PARA MODIFICAÇÃO DO ORÇAMENTO 

 

1. Introdução 

A modificação do orçamento público é um instrumento essencial para adequar a 

alocação dos recursos financeiros às necessidades da administração pública. 

Este manual estabelece os procedimentos para alterações orçamentárias, 

garantindo conformidade legal, transparência e eficiência na gestão pública. 

 

2. Fundamentação Legal 

 Constituição Federal (Art. 165 a 167); 

 Lei de Responsabilidade Fiscal (LC 101/2000); 

 Lei 4.320/1964; 

 Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Público 

(NBCASP); 

 Manual Técnico de Orçamento (MTO). 

 

3. Tipos de Modificação Orçamentária 

As alterações orçamentárias podem ocorrer por meio dos seguintes 

instrumentos: 

 Crédito Adicional: Suplementar, Especial ou Extraordinário; 

 Remanejamento ou Transferência: Redistribuição de recursos entre 

categorias econômicas ou programas; 

 Contingenciamento: Redução temporária da execução orçamentária; 

 Revisão do PPA ou LDO: Quando necessário ajuste estrutural no 

planejamento plurianual ou nas diretrizes anuais. 

 

4. Procedimentos para Modificação Orçamentária 

4.1. Identificação da Necessidade 

 Análise da insuficiência ou excesso de dotação orçamentária; 

 Identificação das fontes de recursos para cobertura; 
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 Consulta às unidades gestoras responsáveis pelo orçamento. 

4.2. Elaboração da Solicitação 

 Definição do tipo de modificação orçamentária necessária; 

 Preenchimento do formulário de alteração orçamentária; 

 Justificativa detalhada sobre a necessidade da modificação. 

 

4.3. Análise Técnica e Jurídica 

 Avaliação da compatibilidade com o PPA, LDO e LOA; 

 Verificação do impacto financeiro e legal; 

 Parecer da Controladoria e da Procuradoria Jurídica. 

4.4. Encaminhamento e Aprovação 

 Envio ao órgão responsável (Secretaria de Finanças, Contabilidade ou 

Planejamento); 

 Se necessário, elaboração de Projeto de Lei e encaminhamento ao 

Legislativo; 

 Discussão, votação e aprovação pela Câmara Municipal (se aplicável); 

 Publicação da alteração em meio oficial. 

4.5. Execução e Monitoramento 

 Atualização dos sistemas orçamentários; 

 Comunicação às unidades gestoras; 

 Acompanhamento da execução e avaliação de impactos. 
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5. Fluxogramas do Processo 

Fluxograma 1: Processo Geral de Modificação Orçamentária 

 

Fluxograma 2: Aprovação Legislativa (se aplicável)
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6. Considerações Finais 

A modificação orçamentária é um instrumento estratégico para a adequação da 

gestão financeira pública. Sua execução deve seguir normas rígidas de controle, 

garantindo a transparência, legalidade e eficiência na alocação dos recursos 

públicos.  

Este manual fornece um roteiro detalhado para assegurar que todas as 

modificações ocorram de forma estruturada e alinhada com os princípios da 

administração pública. 

 

Céu Azul, 30 de abril de 2025. 

 

Laurindo Sperotto 

Prefeito Municipal 
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