Municipio de Ceu Azul

Estado do Parana

DECRETO N°6.440, DE 9 DE NOVEMBRO DE 2021,

Dispbe sobre a regulamentacdao da
politica de acesso a informagaoc no
ambito  da Administracao Publica
Municipal.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE CEU AZUL, ESTADO DO PARANA, no uso das suas atribuicdes
nos termos do art. 106, IV da Lei Organica Municipal;

Considerando a Lei n° 12.527/2011, que regulamentou o acesso as informagées previstas no inciso
XXX do art. 5° no inciso Il do § 3° do art. 37 e no § 2° do art. 216, ambos da Constituicao Federal;

Considerando o disposto no art. 45 da Lei n® 12.527/2011 que imp6e aos entes federados a definicao
das regras especificas, com base nas normas gerais estabelecidas naquela Lei,

Considerando, ainda, a necessidade de designar os responsaveis no ambito de cada orgao da
Administragdo Publica, no que tange ao cumprimento das normas de acesso a informacdo e a
propagacao de uma politica transparente,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto regulamenta os procedimentos a serem observados pelos Orgdos da
Administracéo Direta e pelas Autarquias, Fundacées Publicas e Sociedade de Economia Mista, com o
fim de garantir o acesso a informacgoes previstas no inciso XXXIIl do art. 5°, no inciso Il do § 3° do art.
37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal e na Lei Federal n°12.527, de 18 de novembro de
2011,

Art. 2° Subordinam-se ainda, no que couber, as normas deste Decreto as entidades privadas sem
fins lucrativos que recebam, para realizacdo de agtes de interesse publico, recursos publicos
diretamente de orgamento ou mediante subvengdes sociais, contrato de gestio, termo de parceria,
convénios, acordo, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

§1° A publicidade a que estdo submetidas as entidades citadas no caput refere-se a parcela dos
recursos publicos recebidos e a sua destinagao, sem prejuizo das prestagbes de contas a que
estejam legalmente obrigadas.

§2° A divulgagcdo de informagdes de empresas publicas e demais entidades controladas pelo
Municipio que atuem em regime de concorréncia, sujeitas ao disposto no art. 173 da Constituicao,
estara sujeita a regulamentagdo propria, a fim de assegurar sua competitividade, governanca
corporativa e, quando houver, os interesses de acionistas minoritarios, aplicando o presente Decreto,
no que couber.

§3° Nao se sujeitam ao disposto neste Decreto, as informacgdes relativas a atividade empresarial de
pessoas fisicas ou juridicas de direito privado obtidas pelas agéncias reguladoras — ou por outros
orgdos ou entidades no exercicio de atividade de controle, regulagdo e supervisdo de atividade
econdmica — cuja divulgagdo possa representar vantagem competitiva a outros agentes economicos.

Art. 3° Para os efeitos deste Decreto considera-se:

| — autenticidade: qualidade da informac¢ao que tenha sido produzida, recebida ou modificada por
determinado individuo, equipamento ou sistema;

Il — disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por individuos,
equipamentos ou sistemas autorizados,

Ill — documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

IV — informac&o pessoal: aquela relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,
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V — informacéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restricdo de acesso publico, em razao
de sua imprescindibilidade para a seguranga da scciedade e do Estado;

VI — informacé&o: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgao ou transmissac
de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

VIl — integridade: qualidade de informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem, transito e
destino;
VIl = primariedade: qualidade de informagao coletada na fonte, com o maximo de detalhamento

possivel, sem modificagdes.

IX - tratamento da informacdo: conjunto de agdes referentes a producdo, recepgdo, classificagéo,
utilizacdo, acesso, reprodugéo, transporte, transmisséo, distribuigéo, arquivamento, armazenamento,
eliminacao, avaliagdo, destinacéo ou controle da informagao.

Art. 4° O acesso a informagao compreende, entre outros, os direitos de obter:

| — Orientacéo sobre procedimentos para a consecugdo de acesso, bem como, sobre o local onde
podera ser encontrada ou obtida a informagéo almejada;

Il — Informagéo contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados por seus 6rgaos ou
entidades, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

Il - Informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada decorrente de
qualquer vinculo com a Administragao Publica Municipal, mesmo que esse vinculo ja tenha cessado,
IV — Informagéao primaria, integra, auténtica e atualizada;

V — Informagéo sobre atividades exercidas por seus orgéos e entidades, inclusive as relativas a sua
politica, organizacao e servigos,

VI — Informagéo pertinente & administragac do patrimoénio publico municipais, utilizagdo de recursos
plblicos, licitagdo, contratos administrativos; e

VIl - Informagao relativa:

a) a implementacéo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e agtes dos 6rgaos e
entidades publicas municipais, bem como metas e indicadares propostos;

b) ao resultado de inspegdes, auditorias, prestagdes e tomadas de contas realizadas pelos orgaos de
controle interno e extremo, incluindo prestagdo de contas relativas a exercicios anteriores.

Art. 5° Os procedimentos previstos neste Decreto destinam-se a assegurar o direito fundamental de
acesso a informacédo e devem ser executados em conformidade com os principios basicos da
Administragdo Publica e com as seguintes diretrizes:

| — da publicidade como regra e do sigilo como excegéo;

I — da divulgagéo de informagdes de interesse publico de forma ativa, independentemente de
solicitagdes;

IIl - da utilizagio de meios de comunicagao viabilizados pela tecnologia da informagao;

IV — de fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administragéo Publica Municipal,

e
V — do desenvolvimento de controle social da Administragéo Publica Municipal.

Art. 6° Compete aos orgdos e entidades da Administrag&o Publica Municipal, observadas as normas
e procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a:

| — gestéo transparente da informacéo, propiciando seu amplo acesso e divulgagao;

Il - protegéo da informagao, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e integridade;,

Il — protegdo da informagéo sigilosa e da informagdo pessoal, observada a sua disponibilidade,
autenticidade, integridade, e eventual restricdo de acesso.

CAPITULO Il
DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 7° E dever dos 6rgaos publicos e entidades previstas art. 2° caput, do municipio de Céu Azul

promover, independentemente de requerimentos, a divulgagdo, em local de facil acesso, no ambito
de suas competéncias, de informagbes de interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou

custodiadas.
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§1° Os orgaos e entidades deverdo implementar em seus sitios na Internet se¢ao especifica para
divulgacao das informagées de gue trata o caput.

§2° Serfo disponibilizados nos sitios na Internet dos orgaos e entidades, conforme padrao
estabelecido pela Secretaria Municipal de Administragao.

§3° Deverdo ser divulgadas, no minimo, conforme a competéncia do orgao ou entidade, na segéo de
que trata o caput, informagées sobre:

| — convénios celebrados;

Il - cronogramas de desembolso (despesas),

Il = dados gerais para o acompanhamento de programas, acbes, projetos e obras de orgaos e
entidades;

IV — escala de médicos plantonistas;

V — execugio orgamentaria e financeira delalhada;

VI - lei de diretrizes orgamentarias — LDO,

VIl — lei orgamentaria anual — LOA,

VIl - licitacbes realizadas e em andamento, com editais, anexos e resultados, alem dos contratos
firmados e notas de empenho emitidas, bem como consulta a empresas impedidas de licitar;

IX - mapa da cidade de Ceu Azul,

X — perfil populacional atualizado do municipio;

XI - perguntas e respostas mais frequentes da sociedade;

X1l - plano diretor participativo;

Xl — plano plurianual — PPA,

XIV — prestacdo de contas do municipio;

XV — previsdo e execugac do orgamento da crianga,

XVI — programagao financeira (receitas),

XVII — projetos de obras publicas em andamento;

XVIII - quadro de pessoal efetivo, cargos comissionados e temporarios;

XIX - registro das competéncias e estruturas organizacional, enderecos e telefones das respectivas
unidades e horarios de atendimento ao publico;

XX —registros de despesas;

XXI — registro de gquaisquer repasses ou transferéncia de recursos financeiros;

XXII - relatério das irregularidades investigadas;

XXIll — remuneragdo e subsidios recebidos por ocupantes de cargo ou fungdo publica municipal,
proventos de aposentadoria e pensdes, de maneira individualizada;

XXIV - tabela do IDEB com metas estabelecidas;

XXV — Termo de Cumprimento de Objetivos, Instalagdo e Funcionamento, e Conclus&o.

§4° Cabera a cada 6rgdo ou entidade a inclus&o de novas infermagdes de forma ativa que se fizerem
necessarias.

a) Informacgodes especificas estdo elencadas no Anexo |, bem como estabelecidos os responsaveis
pelo fornecimento e atualizagéo periodica.

§5° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramentas de redirecionamento de
pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios governamentais.

Art. 8° Para o cumprimento do disposto no artigo anterior, os orgédos e entidades publicas no
Municipio deverdo utilizar todos os meios e instrumentos legitimos de que dispuserem, sendo
obrigatéria a divulgacdo atualizada, em seus sitios oficiais, os quais deverao atender, entre outros,
aos seguintes requisitos:

| — conter ferramentas de pesquisa no contetido que permita o acesso a informagéo de forma objeliva,
transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il — possibilitar a gravagéo de relatérios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e néo
proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a anélise das informagoes;
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Il — possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e
legiveis por maquina,

IV — divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturagao da informacgéo;

V — garantir a autenticidade das informagdes disponiveis para acesso;,

VI — manter atualizadas as informag6es disponiveis para acesso;

VIl — indicar local e instrugées que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrénica ou
telefénica, com drgdoe ou entidade detentora do sitio; e
VIII — adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetido para pessoas com

deficiéncia, nos termos do art. 17 da Lei n® 10.098, de 19 de dezembro de 2000, e no art. 9° da
Convengéo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n® 186,
de 9 de julho de 2008.

Paragrafo Gnico. E de responsabilidade da Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio o
monitoramento e o acompanhamento das informagbées a serem publicadas no Portal de
Transparéncia do Municipio.

CAPITULO NI
DA TRANSPARENCIA PASSIVA
Segdo |
DO SERVICO DE INFORMAGAO AO CIDADAO

Art. 9° Cada orgao e entidade da Administracéo Direta e Indireta do Municipio devera abrigar Servigo
de Informacéo ao Cidadao (SIC), com a finalidade de:

| - receber pedidos de acesso a informacéo e sempre que possivel, o fornece-la de imediato;

Il — receber recursos e pedidos de desclassificagao de informacgao;

lll = registrar o pedido de acesso a informagéo, recursos de desclassificagao de informagao, em
sistema eletrénico especifico, no tipo de pedido especifico e entregar o comprovante de protocolo,

gue contera a data da apresentagdo do pedido,
IV — encaminhar os protocolos de pedidos recebidos a unidade de monitoramento, que identificara o

responsavel pelo fornecimento da informagéo.

§1° Nas unidades descentralizadas em que ndo houver a possibilidade de registro de pedido no
sistema informatizado, sera oferecido servigo de recebimento dos pedidos de acesso a informagéo,
por meio de formulario especifico.

§2° Todo pedido recebido pela unidade descentralizada devera ser encaminhado ao SIC do 6rgéo ou
entidade a qual esteja vinculada, que comunicara ac requerente o nimero do protocolo e a data de
recebimento do pedido, a partir da qual se inicia o prazo de resposta.

§3° Poderdo ser implementados, a critério da Administracdo, SIC's centralizados, para melhor
funcionamento e fluidez do sistema de acesso a informagao no Municipio.

Secaolll
DOS PROCEDIMENTOS DE ACESSO A INFORMAGAO
Subsecgao |
Do Pedido de Acesso a Informagao

Art. 10. Qualguer interessado poderad apresentar pedido de acesso a informagéo, aos 6rgéos e
entidades referidos no art. 1° deste Decreto, por meio de formulario eletrénico disponibilizados no
Portal do Municipio ou em sitios especificos das entidades municipais, ou, ainda, em meio fisico,
através do Servigo de Informacéo ao Cidadao (SIC).

§1° Para o acesso a informacgdo de interesse publico, a identificagdo do requerente nao pode conter
exigéncias que inviabilizem a solicitacdo, sendo vedadas, inclusive, aguelas relativas aos motivos

determinantes da solicitacao. /
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§2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentacdo do pedido ao SIC ou na data
do registro no sitio do municipio.

Art. 11. O pedido de acesso a informagéo devera conter:

| — meio de contato para possibilitar o envio da resposta;

Il — especificagéo, de forma clara e precisa, para recebimento de comunicacdo ou da informacéo
requerida.

Art. 12. Néo serdo atendidos pedidos de acesso a informagéo:

| — geneéricos;

Il — desproporcionais ou desarrazoados; ou

ll = que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagdo ou consolidagdo de dados e
informagdes, ou servigos de producao ou tratamento de dados que n&o seja de competéncia do érgéao
ou entidade.

§1° Na hipotese do inciso | do caput deste artigo, cabera ao 6rgdo ou entidade, solicitar, ao
requerente um novo protocolo, especificando melhor seu pedido.

§2° Na hipotese do inciso Il do caput, o 0rgao ou entidade devera, caso tenha conhecimento, indicar
o local onde se encontram as informacgbes a partir das quais o requerente podera realizar a
interpretacdo, consolidag&o ou tratamento de dados.

Subsecéao ll
Dos Procedimentos de Acesso a Informacao

Art. 13. O o6rgao ou entidade devera autorizar ou conceder o acesso imediate a informagéo
disponivel.

§1° Nao sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no caput deste artigo, o
orgéo ou entidade que receber o pedido devera, em prazo nédo superior a 20 (vinte) dias:

| — comunicar a data, o local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducdo ou obter a
certiddo de impossibilidade de concessao de acesso;

Il — indicar as razées de fato ou de direito da recusa, total ou parcial do acesso pretendido;

Il = comunicar que ndo possui a informacao, indicar, se for de conhecimento, o érgdo ou a entidade
que a detém, ou, ainda, remeter o requerimento a esse 6rgao ou entidade, cientificando o interessado
de seu pedido de informacéo.

§2° O prazo referido no §1° podera ser prorrogado por mais 10 (dez) dias, mediante justificativa
expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§3° Sem prejuizo da seguranca e da protegdo das informacgdes e do cumprimento da legislagao
aplicavel, o 6rgao ou entidade podera oferecer meios para que o proprio requerente possa pesquisar
a informacgao de que necessitar.

§4° O direito de acesso aos documentos ou as informagdes neles contidas, utilizados como
fundamento da tomada de decisées e do ato administrative sera assegurado com a edigéo do ato
decisdrio respectivo,

§5° Quando n&o for autorizado acesso integral a informagao por ser ela parcialmente sigilosa, é
assegurado o acesso a parte nao sigilosa por meio de certiddo, extrato ou copia com ocultagcdo da
parte sob sigilo.

§6° E de direito do requerente obter o inteiro teor de deciséo de negativa de acesso, por certiddo ou

copia.
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§7° Quando nao for autorizado o acesso por se tratar de informagéo total ou parcialmente sigilosa, o
requerente devera ser informado sobre a possibilidade de recurso, prazos e condigbes para sua
interposicdo, devendo ainda, ser-lhe indicada a autoridade compelente para sua apreciagao.

§8° A negativa de acesso a informacdes objeto de pedido formulado aos 6rgédos e entidades, quando
n&o fundamentada, sujeitara o responsavel a medidas disciplinares.

§9° Informado do extravio da informagéo solicitada, podera o interessado requerer a autoridade
competente a imediata abertura de sindicancia para apurar o desaparecimento da respectiva
documentagao.

§10. Verificada a hipotese prevista n §9° deste artigo, o responséavel pela guarda da informagao
extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e indicar testemunhas que comprovam

sua alegacéo.

§11. Caso a informagéo solicitada esteja disponivel ao publico em formate impresso, eletronico ou em
qualquer meio de acesso universal, serdo informados ao requerente, por escrito, o lugar e a forma
pela qual se podera consultar, obter ou reproduzir a referida informacéo, procedimento esse
desonerara o orgdo ou entidade da obrigagdo de seu fornecimento direto, salvo se o requerente
declarar ndo dispor de meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 14. O servigo de busca e fornecimento da infermagao & gratuito, o 6rgdo ou a entidade podera
cobrar exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento dos custos dos servigos e dos materiais
utilizados, quando o servigo de busca e de fornecimento da informagdo exigir reproducédo de
documentos pelo 6rgéo ou pela entidade consultada.

§1° A cobranga que frata o capul podera ser realizada via documento oficial de recolhimento,
disponibilizado por sistema informatizado.

§2° A deciséo de anexar o Comprovante de Recebimento — AR para respostas de pedide de acesso a
informacées encaminhadas via correspondéncia, fica a critério de cada 6rgdo ou entidade.

§3° Estara isento de ressarcir os custos previstos no capul deste artigo todo aquele cuja situagéo
econdmica ndo lhe permita fazé-la sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos
termos da Lei Federal n® 7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 15. Quando se tratar de acesso a informagéo contida em documento cuja manipulagio possa
prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de copia, com certificagdo de que esta
confere com o original.

Paragrafo Uinico. Na impossibilidade de obtengéo de copias, o interessado podera solicitar que, as
suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reprodugéo seja feita por outro meio que néo
ponha em risco a conservacdo do documento original.

Art. 16. Quando o fornecimento da informacgéo implicar reprodugéo de documentos, o orgao ou
entidades, observado o prazo de resposta ao pedido, disponibilizara ao requerente documento oficial
de recolhimento, para pagamento dos custos dos servicos e dos materiais utilizados.

Paragrafo unico. A reprodugdo de documentos ocorrerd no prazo de dez dias contado da
comprovacgéo do pagamento pelo requerente ou da entrega de declaragdo de pobreza por ele
firmada, nos termos da Lei n® 7.115, de 1883, ressalvadas hipéteses justificadas em que, devido ao
volume ou ao estado dos documentos, a reprodugao demande prazo superior.

Art. 17. Negado o pedido de acesso a informacéao, sera enviada ao requerente, no prazo de resposta,

comunicagao com:
| - razbes da negativa de acesso e seu fundamento legal, Z/
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Il - possibilidade e prazo de recurso, devidamente fundamentado, com indicagéo da autoridade que o
apreciara; e

Il - possibilidade de apresentagéo de pedido de desclassificagdo da informagao, quando for o caso,
devidamente fundamentado, com indicacéo da autoridade classificadora que o apreciara.

§1° As razdes de negativa de acesso a informagéo classificada indicardo o fundamento legal da
classificacéo, a autoridade que a classificou e o codigo de indexagdo do documento classificado.

§2° Os drgaos e entidades disponibilizardo formulario padrédo para apresentagéo de recurso e de
pedido de desclassificagao.

Subsecao lll
Dos Recursos

Art. 18. No caso de indeferimento de acesso a informag&o ou as razbes da negativa do acesso,
podera o interessado interpor recurso contra a deciséo, no prazo de 10 (dez) dias, a contar da sua
ciéncia, prazo este valido para todas as instancias recursais previstas neste regulamento.

§1° O recurso sera dirigido a autoridade maxima do orgéo ou entidade, hierarquicamente superior a
que exarou a decisdo impugnada, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias.

§2° Da decis&o proferida pela autoridade referida no paragrafo anterior, podera ser interposto recurso
ao Secretario Municipal de Administragédo, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco) dias, se:

| - 0 acesso a informagéo ndo classificada como sigilosa for negado;

Il - a decisdo de negativa de acesso a informacéo total ou parcialmente classificada como sigilosa
ndo indicar a autoridade classificadora ou a hierarquicamente superior a quem possa ser dirigido

pedido de acesso ou desclassificagéo;
Ill - os procedimentos de classificagéo de informagéo sigilosa estabelecidos neste regulamento nao

tiverem sido observados; e
IV — estiverem sendo descumpridos os prazos ou outros procedimentos previstos neste regulamento.

§3° Negado o acesso a informacdo, pelo Secretario Municipal de Administragéo, o requerente, no
prazo de 10 (dez) dias, podera recorrer & Comissao Municipal de Acesso a Informagao e Portal da
Transparéncia, gue decidira no prazo de 20 (vinte) dias.

§4° Verificada a procedéncia das razbes do recurso, a Secretaria Municipal de Administragéo
determinara ao orgao ou entidade que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao
disposto neste regulamento.

Art. 19. No caso de omisséo de resposta ao pedido de acesso a informacéo, o requerente podera
apresentar reclamagéo a autoridade de monitoramento, no caso a Coordenadoria do Controle Interno,
que devera se manifestar no prazo maximo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento da
reclamacéo.

§1° O prazo para apresentar reclamacéo a autoridade de monitoramento comegara 30 (trinta) dias
apos a apresentagao do pedido de acesso a informagéo.

§2° A unidade de monitoramento deverd encaminhar a reclamagéo a autoridade maxima do 6rgéo ou
entidade, responsavel pelo recebimento e apreciagdo da reclamacéo, requerendo esclarecimentos e
fixando prazo para seu cumprimento.

§3° Infrutifera a reclamacéo de que trata o paragrafo anterior, podera o requerente apresentar
recurso, no prazo de maximo de 10 (dez) dias — contados da ciéncia da decisdo, ao Secretario
Municipal de Administragéo, que devera se manifestar no prazo 05 (cinco) dias, contados do
recebimento do recurso.

Pagina 7 de 17



7 * [ *
* =T R
+* - *

g Municipio de Céu Azul

Estado do Parana

84° Da decisdo do Secretario Municipal de Administracéo cabera recurso a Comiss&o Municipal de
Acesso a Informacéo e Porlal da Transparéncia, que devera se manifestar no prazo de 20 (vinte)
dias, contados do recebimento do recurso.

Art. 20. Aplica-se subsidiariamente, no que couber, o estatuto dos servidores publicos do Municipio
de Céu Azul, aos procedimentos de que se trata esta se¢ao.

Subsecgao IV
Dos Prazos e das Intimagdes

Art. 21. Os prazos fixados neste regulamento s&o continuos, em dias corridos, excluindo-se, na sua
contagem, o dia de inicio e incluindo-se o do vencimento.

Art. 22. Os prazos sO se iniciam ou vencem em dias uteis, de expediente normal no orgéao ou
entidade responsavel pela informacéo ou decisédo demandada, prorrogando-se, automaticamente, o
seu inicio ou vencimento para o primeiro dia util de expediente normal subsequente.

Art. 23. Considera-se intimado o interessado:

| — na mesma data de envio, quando a informagéo ou decisdo for enviada para o seu enderego
eletronico cadastrado, ou na data de sua publicagéo, disponivel em "consulta de processo online”, no
sitio do Municipio, quando disponivel;

Il — na data em que tomar ciéncia da resposta ao pedido de informagéo ou da decisdo demandada,
quando comparecer pessoalmente, ou por meio de procurador, ao setor responsavel pela informagéo
ou decisdo demandada;

Il - quando a informagédo ou deciséo for enviada para o enderego fisico:

a. na data da postagem, para fins de comprovacao do cumprimento dos prazos previstos neste
regulamento; e

b. na data do recebimento da intimacao, para fins de inicio de contagem do prazo para recurso,

IV — na data em gue o requerente for comunicado da disponibilidade do acesso a informagao.

_ CAPITULO IV
DAS RESTRIGOES DO ACESSO A INFORMAGAO
Segéao |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 24. Nao podera ser negado acesso a informagéo necessaria a tutela judicial ou administrativa de
direitos fundamentais.

§1° As informagdes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem violagao dos direitos
humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridade ndo poderdo ser objeto de
classificacéo em qualquer grau de sigilo nem ter seu acesso negado.

§2° O requerente deverd apresentar razées que demonstrem a existéncia de nexo entre as
informagdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

Art. 25. Os documentos com as informagdes classificadas como sigilosas deverao ser preservados,
nos termos da Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991, observados os procedimentos de
restricéio de acesso a informagdo, no minimo enquanto vigorar o prazo de classificagdo.

Art. 26. As informagdes classificadas como documentos de guarda permanente que forem objeto de
desclassificagdo serdo encaminhadas ao Arquivo Central do Municipio, ao arquivo permanente do
orgéo plblico ou da entidade, para fins de organizagéo, preservagao e acesso.

Art. 27. A autoridade maxima de cada érgdo ou entidade publicara, anualmente, em sitio na internet:
| - rol das informagdes desclassificadas nos Ultimos doze meses;
Il - rol das informagdes desclassificadas em cada grau de sigilo, gue devera conter:

]
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a) codigo de indexagéo de documento, quando houver;

b) categoria na qual se enquadra a informagao;

c¢) indicagéo de dispositivo legal que fundamenta a classificacgéo; e

d) data da produgéo, data da classificagéo e prazo de classificagéo,

Il - relatorio estatistico com a quantidade de pedidos de acesso a informacéo recebidos, atendidos e
indeferidos, bem como informagdes genéricas sobre os solicitantes.

Paragrafo nico. Os Orgéos e Entidades manteréo extrato com a lista de informagoes classificadas,
acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da classificag&o.

Art. 28. O disposto neste regulamento ndo exclui as demais hipoteses legais de sigilo e de segredo
de justica, nem as hipdteses de segredo industrial decorrente da exploragéo direta de atividade
econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo com o
poder publico.

§1° O direito de acesso a informagdo ndo compreende as informagdes referentes a projetos de
pesguisa e desenvolvimento cientificos ou tecnologicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranga da
sociedade e do Estado.

§2° As demais hipoteses de sigilo previstas na legislagéo, tais como fiscal, bancario, de operagoes e
servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de juslica, igualmente
nao se aplicam a esta Decreto,

Art. 29. E dever do Municipio controlar o acesso e a divulgacao de informagées sigilosas produzidas
por seus orgdos e entidades, assegurando a sua protecéo.

§1° O acesso, a divulgagdo e o tratamento de informagdes classificadas como sigilosa ficardo
restritos a pessoas que tenham necessidades de conhecé-las e que sejam devidamente
credenciadas, na forma de regulamento, sem prejuizo das atribuicbes dos agentes pulblicos
autorizados por lei.

§2° O acesso a informagéo classificada como sigilosa cria a obrigacéo, para aquele que a obteve, de
resguardar o sigilo.

~ Secgaolll B
DA CLASSIFICACAO DA INFORMAGCAO QUANTO
AO GRAU E PRAZOS DE SIGILO

Art. 30. As hipoteses de classificagdo de informacgdes sigilosas s&o aquelas previstas no artigo 23 da
Lei Federal n® 12.527, de 2011, aplicadas, no que couber, ao ambito do Municipio de Céu Azul.

Art. 31. A informacao em poder dos érgéos e entidades, observado o seu teor e em razéo de sua
imprescindibilidade a segurangca da sociedade ou do Estado, podera ser classificada como
ultrassecreta, secreta ou reservada.

§1° Os prazos maximos de restricdo de acesso a informagéo, conforme a classificagdo prevista no
caput deste artigo, vigoram a partir da data de sua produgéo e sao os seguintes:

| — ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;

Il — secreta: 15 (quinze) anos; e

[ll - reservada: 5 (cinco) anos.

§2° As informagdes que puderem colocar em risco a seguranca do Prefeito e do Vice-Prefeito do
Municipio e respectivos conjuges ou companheiros e filhos ou enteados, serao classificadas como
reservadas e ficardo sob sigilo até o término do mandato em exercicio ou do Ultimo mandato, em caso

de reelei¢éo.
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§3° Alternativamenle aos prazos previstos no §1°, podera ser estabelecida como termo final de
restricéo de acesso a ocorréncia de determinado evento, desde que este ocorra antes do transcurso
do prazo maximo de classificagao.

§4° Transcorrido o prazo de classificacdo ou consumado o evento que defina o seu termo final, a
informacéo tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

§5° Para a classificacdo da informagdo em determinado grau de sigilo, devera ser observado o
interesse publico da informagao e utilizado o critério menos restritivo possivel, considerados:

| — a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade e do Estado; e

Il — 0 prazo maximo de restrigdo de acesso ou o evento que defina seu termo final.

Secgao lll
DOS PROCEDIMENTOS DE CLASSIFICAGAO, RECLASSIFICAGAO E DESCLASSIFICAGAO

Art. 32. A classificacao do sigilo de informagdes no ambito da Administragcdo Publica Municipal & de
competéncia:

| — no grau de ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Prefeito,

b) Vice-Prefeito, no exercicio do cargo de Prefeito;

c¢) Procurador Geral do Municipio;

d) Controlador Geral do Municipio;

e) Secretaria Municipal de Administragéo.

Il — No grau de secreto, das autoridades referidas no inciso | deste artigo, e dos titulares de
Autarquias, Fundagdes ou Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista; e

Il - No grau de reservado, das autoridades referidas nos incisos | e |l deste artigo e das que exergam
fungbes de Secretarios municipais, mediante solicitagéo ao prefeito, que fara sua classificag&o.

Paragrafo tnico. A autoridade que classificar informagéo como ultrassecreta devera encaminhar sua
decisdo contida no Termo de Classificacdo da Informacgéo — TCl a Comisséo Municipal de Acesso a
Informacé&o e Portal da Transparéncia, que tera prazo de 10 (dez) dias para a avaliagdo.

Art. 33. A decisao de classificar a informagado em qualquer grau de sigilo devera ser formalizada no
Termo de Classificagdo de Informagéo — TCI, no minimo, os seguintes elementos:

| — 0 assunto sobre o qual versa a informagéo;

Il — os fundamentos ou razdes da classificacao;

Il — a indicag&o do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que defina o seu
termo final, conforme limites previstos neste decreto; e

IV — a identificagdo da autoridade que a classificou.

Paragrafo tinico. A decis&o referida no caput deste artigo seréd mantida no mesmo grau de sigilo da
informacéo classificada.

Art. 34. Na hipotese de documento que contenha informacgbes classificadas em diferentes graus de
sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando assegurado o
acesso as partes ndo classificadas por meio de certiddo, extrato ou copia, com ocultagao da parte sob
sigilo.

Art. 35. A classificacdo das informacdes serdo reavaliadas pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagédo ou de oficio, com vistas a
desclassificacdo ou a redugéo do prazo de sigilo.

§1° Para o cumprimento do disposto no caput, devera ser observada:
| — 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informagao;
Il -~ o prazo maximo de quatro anos para revisdo de oficio das informacgGes classificadas no grau

ultrassecreto ou secreto; /
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IIl — a permanéncia das razées da classificagao;
IV — a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgagéo ou acesso irrestrito da informagao;
V — a peculiaridade das informagoes produzidas no exterior por autoridades ou agentes publicos.

§2° Na hipotese de redugao do prazo de sigilo da informacéo, o novo prazo de restrigho mantera
como termo inicial a data da produgéo da informacao.

Secgao IV
DO PEDIDO DE DESCLASSIFICAGAQ, RECLASSIFICAGAO OU REDUGAO DE PRAZO DO
SIGILO

Art. 36. O pedido de desclassificacdo, reclassificacdo ou reducdo do prazo de sigilo, podera ser
apresentado aos orgaos e entidades independente de existir prévio pedido de acesso a informagao,
devendo ser decidido no praze maximo de 30 (trinta) dias.

§1° Para a informagao classificada em grau reservado, negado o pedido de desclassificagéo,
reclassificacdo ou reducdo de prazo de sigilo, o requerente podera apresentar recurso no prazo de 10
(dez) dias, contados da ciéncia da negativa, ao Secretaria Municipal de Administracéo, que decidira
no prazo de 20 (vinte) dias.

§2° Para a informagao classificadora em grau ultrassecreto ou secreto, negado o pedido de
desclassificacdo ou redugdo de prazo de sigilo de informagdo, o requerente poderd apresentar
recurso no prazo de 10 (dez) dias, contados da ciéncia da negativa, a Comiss&o Municipal de Acesso
a Informacéo e Portal da Transparéncia, que decidira no prazo de 20 (vinte) dias.

§3° Desprovido o recurso de que trata o §1°, podera o requerente apresentar recurso, no prazo de 10
(dez) dias contado da ciéncia da decisao a Comissdo Municipal de Acesso a Informagao e Portal da
Transparéncia, que decidira no prazo de 20(vinte) dias.

Art. 37. A decisdo da desclassificagéo, reclassificagdo ou reducao do prazo de sigilo de informages
classificadas, devera constar em campo apropriado no TCI.

CAPITULO V
DAS INFORMAGOES PESSOAIS

Art. 38. O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma transparente e com respeito
a intimidade, vida privada, honra e imagens das pessoas, bem como as liberdades e garantias
individuais.

§1° As informagdes pessoais a que se refere este artigo, relativas a intimidade, vida privada, honra e
imagem:

| — terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagcdo de sigilo e pelo prazo maximo de
100 (cem) anos a contar da sua data de produgdo a agentes publicos legalmente autorizados a
pessoa a que elas se referirem; e

Il — poderéo ter autorizada sua divulgagéo ou acesso por terceiros diante da previséo legal ou
consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§2° Aquele que obtiver acesso as informagdes de que se trata este artigo sera responsabilizado por
seu uso indevido.

§3° O consentimento referido no inciso Il do §1° deste artigo néo sera exigido quando as informagdes
forem necessarias:

| — a prevencdo e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou legalmente incapaz, e para
utilizagéo Unica e exclusivamente para o tratamento médico;

Il — a realizagdo das estatisticas e pesquisas cientificas de evidente interesse publico ou geral,

previstos em lei, sendo vedada a identificagéo da pessoa a que as informag;ées/se referirem;
/
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Il — ao cumprimento de ordem judicial;
IV — a defesa de direitos humanos; ou
V - protecéo do interesse publico e geral preponderante.

Art. 39. A protecdo de acesso a informagbes pessoais de que trata esta se¢do ndo podera ser

invocada:
| — com o intuito de prejudicar processo de apuragéo de irregularidade em que o titular das

informacdes estiver envolvido; ou
Il - quando as informagdes pessoais estiverem contidas em conjunto de documentos necessarios a

recuperagdo de fatos historicos de mais relevancia.

Art. 40. O dirigente maximo do orgédo ou entidade podera, de oficio ou mediante provocagao,
reconhecer a incidéncia da hipétese do inciso Il do caput do Art. 39, de forma fundamentada, sobre
documentos que tenha produzido ou acumulado, e que estejam sob sua guarda.

§1° Para subsidiar a decisdo de reconhecimento de que se trata o caput, o 6rgao ou entidade podera
solicitar a universidades, instituicbes de pesquisa ou outras entidades com notoria experiéncia em
pesquisa historiografica a emisséo de parecer sobre a questéo.

§2° A decisdo de reconhecimento de que trata o caput sera precedida de publicagao de extrato da
informagéo, com descrigdo resumida do assunto, origem e periodo do conjunto de documentos a
serem considerados de acesso irrestrito, com antecedéncia de no minimo frinta dias.

§3° Apos a deciséo de reconhecimento de gue se trata o §2°, os documentos ser&o considerados de
acesso irrestrito ao publico.

Art. 41. O pedido de acesso a informagdes pessoais observara os procedimentos previstos neste
regulamento e estara condicionado a comprovagéo da identidade do requerente.

Paragrafo unico. O pedido de acesso a informagbes pessoais por terceiros devera ainda estar
acompanhado, que couber, de:

| — comprovagao do consentimento expresso, por meio de procuragéo;

Il — comprovacgao das hipoteses previstas no art. 38;

Il — demonstragéo do interesse pela recuperagao de fatos historicos de maior relevancia, observados
os procedimentos previstos no art. 39; ou

IV — demonstragdo da necessidade do acesso & informagéo requerida para a defesa dos direito
humanos ou para a protegéo do interesse publico e geral permanente.

Art. 42. O acesso a informagéo pessoal por terceiros sera condicionado a assinatura de um termo de
responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinag&o que fundamentaram sua autorizagéo,
sobre as obrigagdes a que se submetera o requerente.

Paragrafo unico. A utilizagdo de informagdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destinacao que fundamentaram a autorizagdo do acesso, vedada sua utilizagéo de maneira diversa.

) CAPITULO VI )
DA COMISSAO MUNICIPAL DE ACESSO A INFORMAGAO E PORTAL DA TRANSPARENCIA

Art. 43. Fica instituida a Comiss&o Municipal de Acesso a Informagéo e Portal da Transparéncia, que
decidira, no ambito da Administragdo Pulblica Municipal, sobre assuntos pertinentes aos acessos a
informacéao, sendo integrada por servidores indicados pelos seguintes orgaos:

| - Secretaria Municipal de Administracao;

Il — Coordenadoria do Controle Interno;

Il - Procuradoria Geral Municipal,

IV — Assessoria de Relagbes Publicas.
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§1° Os titulares e suplentes dos orgdos referidos do capul serdo designados por meio de portaria
especifica.

§2° Cabera a Secrelaria Municipal de Administragéo a Presidéncia da Comissé&o referida no caput
deste artigo.

§3° Excepcionalmente, compordo a Comissdo, os titulares das pastas envolvidas nos assuntos
pertinentes a reunido, sem direito a voto,

Art. 44, Compete a Comissdo Municipal de Acesso a Informagéo e Portal da Transparéncia:

| — rever de oficio, no maximo a cada quatro anos, ou mediante provocagée, a classificacéo de
informacao no grau ultrassecrefo ou secreto ou sua reavaliagéo;

Il — requisitar da autoridade que classificar informagdo no grau ullrassecreto ou secreto
esclarecimento ou contetido, parcial ou integral, da informagéo, quando as informagdes constantes do
TCI nao forem suficienles para a revisao da classificacéo;

lIl — decidir os recursos de indeferimento de pedidos de desclassificacdo de informacgoes secretas e

ultrassecretas;

IV — decidir recursos apresentados contra decisdo proferida pela Secretaria Municipal de
Administragéo, em pedido de acesso a informacao ou as razdes da negaliva de acesso a informagao,
V — prorrogar o prazo de sigilo de informacéo classificada no grau ultrassecreto, sempre por prazo
determinado, enquanto o seu acesso ou divulgacdo puder ocasionar ameaca externa a soberania
nacional ou a integridade do territério nacional ou grave risco as relagdes internacionais do Pais,
situagdes essas aplicadas, no que couber, ao ambito do municipio de Céu Azul.

Paragrafo Gnico. A ndo deliberagdo sobre a reviséo de oficio no prazo previsto no inciso | do caput
implicara a desclassificagao automatica das informagoes.

Art. 45. A Comissao Municipal de Acesso a Informagéo e Portal da Transparéncia reunira,
ordinariamente, sempre que convocada ou provocada, e, extraordinariamente, sempre que
convocada por seu Presidente.

Art. 46. Os requerimentos de prorrogacéo de prazo de classificagdo de informag&o no grau
ultrassecreto deverdo ser encaminhados a Comissao Municipal de Acesso a Informagao e Portal da
Transparéncia no minimo um ano do término da restricao de acesso.

Paragrafo Gnico. O requerimento de prorrogagdo do prazo de sigilo de informagéo classificada no
grau ultrassecreto devera ser apreciado, impreterivelmente, em até 30 (trinta) dias apos seu
protocolo,

Art. 47. A Comissao Municipal de Acesso a Informagdo e Portal da Transparéncia devera apreciar os
recursos previstos no inciso lll e IV do Art. 44, impreterivelmente, em até 30 (trinta) dias apds seu
protocolo.

Art. 48. As deliberagbes da Comissao Municipal de Acesso a Informacéo e Portal da Transparéncia

serdo tomadas:
| - por maioria absoluta, quando envolverem as competéncias previstas nos incisos | e V do art. 44; e

Il = por maioria simples de votos, nos demais casos.

Art. 49, Um titular da Secretaria Municipal de Administracdo exercera as fungbes de Secretaria-
Executiva da Comissdo Municipal de Acesso a Informagao e Portal da Transparéncia.

CAPITULO VI
DAS ENTIDADES PRIVADAS SEM FINS LUCRATIVOS

Art. 50. As entidades privadas sem fins lucrativos que recebem recursos publicos para realizagéo de
acoes de interesse publico deverdo dar publicidade as seguintes informagoes:
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| — copia do estatuto social atualizado da entidade;

Il - relagcdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

Il — copia dos convénios contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos
congéneres realizados com o Poder Executivo Municipal, respectivos aditivos, e relatérios finais de
prestacao de contas, na forma da legislagao aplicavel.

§1° As informagdes de que trata o caput serdo divulgadas em sitio na Internet da entidade privada e
em quadros de avisos de amplo acesso publico em sua sede.

§2° A divulgacdo em sitio na Internet referida no §1° podera ser dispensada, por deciséo do orgéo ou
entidade publica, e mediante expressa justificaco da entidade, nos casos de entidades privadas sem
fins lucrativos que néao disponham de meios para realiza-la.

§3° As informagbes de que trata o caput deverdo ser publicadas a partir da celebracao do convénio,
do contrato, do termo de parceria, do acordo, do ajuste ou do instrumento congénere e seréo
atualizadas periodicamente, bem como ficardoe disponiveis ate cento e oitenta dias apos a entrega da
prestacao de contas final.

Art. 51. Os pedidos de informagdo referentes aos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos,
ajustes ou instrumentos congéneres deverao ser apresentados diretamente aos ¢rgaos e entidades
responsaveis pelo repasse de recursos.

CAPITULO VIII
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 52. Constituem condutas ilicitas que ensejem responsabilidade do agente publico, nos termos da
Lei Federal n.® 12.527/2011:

| — recusar-se a fornecer as informacgdes requeridas nos termos deste Decreto, retardar
deliheradamente o seu fornecimento ou fornecé-las intencionalmente de forma incorreta, incompleta
ou imprecisa,

Il — utilizar indevidamente, hem como subtrair destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar, total ou
parcialmente, informagéo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou conhecimento em
razao do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou fungéo publica;

Il — agir com dolo ou ma-fé na analise das solicitagbes de acesso a informagao;

IV — divulgar ou permitir a divulgagdo ou acessar ou permitir acesso a informagao sigilosa ou
informagéo pessoal,

V — impor sigilo a informagao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins de ocultagéo de
ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI — ocultar da revisédo de autoridade superior competente informacao sigilosa para beneficiar a si ou
a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VIl — destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis vioclages de
direitos humanaos por parte de agentes publicos municipais.

§1° As transgressoes aos dispositivos anteriores acarretaram a instauragdo de Processo
Administrativo Disciplinar, conforme previséo no Estatuto dos Servidores Municipais de Céu Azul.

§2° Pelas condutas descritas neste artigo, podera o agente publico responder, independentemente
das medidas administrativas, por improbidade administrativa, conforme disposte na lei n® 8.429, de 2
de junho de 1992, bem como por crime de responsabilidade e/ou infragdes politico-administrativas,
conforme disposto no Decreto-Lei n.* 201, de 27 de fevereiro de 1967,

Art. 53. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informagbes, em virtude de vinculo de
qualquer natureza com o poder publico, e deixar de observar o disposto neste Decreto, estara sujeita
as seguintes sangoes:
| — adverténcia;

Il — multa;
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Il — rescisao do vinculo com o poder publico;

IV — suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracao
Publica, por prazo nao superior a 2 (dois) anos,; e

V - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, até que seja
promovida a reabilitagio perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

§1° As sang6es previstas nos incisos |, Il e IV deste artigo poderao ser aplicadas juntamente com a
do inciso I, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo processo, no prazo de 10

(dez) dias.

§2° A multa prevista no inciso Il do caput sera aplicada sem prejuizo da reparagao pelos danos, e na
proporgéo de 20% do valor total do convénio, no caso de pessoa natural ou entidade privada.

§3° A reabilitagdo referida no inciso V deste artigo sera autorizada somente quando o interessado
efetivar o ressarcimento, ao 6rgdo ou entidade, dos prejuizos resultantes, e apos decorrido o prazo
da sang¢éo aplicada com base no inciso IV.

§4° A aplicagdo da sang@o prevista no inciso V deste arligo & de responsabilidade exclusiva da
autoridade maxima do orgdo ou entidade competente, facultada a defesa do interessado, no
respectivo processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

CAPITULO IX ‘ )
DO MONITORAMENTO DA APLICAGAO DA LEI DE ACESSO A INFORMAGAO
Secao |
DAS AUTORIDADES DE MONITORAMENTO

Art. 54. O dirigente maximo de cada orgéo ou entidade designara quem Ihe seja diretamente
subordinada para exercer as seguintes atribuigoes:

| — assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informagéo, de forma eficiente e
adeguada aos objetivos deste regulamento;

Il — avaliar e monitorar a implementagéo do disposto neste Decreto e apresentar ao dirigente maximo
de cada érgdo ou entidade relatorio anual sobre cumprimento, encaminhando-o a Secretaria
Municipal de Administracao; )

Il - recomendar medidas para aperfeigoar as normas e procedimentos necessarios a implementagao
deste decreto;

IV — orientar as unidades no que se refere ao cumprimento deste Decreto, e

V — manifestar-se sobre reclamacao apresentada contra omissé&o de autoridade competente,

Secao ll
DAS COMPETENCIAS RELATIVAS AO MONITORAMENTO

Art. 54. Compete & Secretaria Municipal de Administragéo, observadas as competéncias dos demais
érgéos e entidades e as previsdes especificadas neste Decreto:

| — promover campanha de abrangéncia Municipal de fomento & cultura da transparéncia na
administracdo publica e conscientizag&o sobre o direito fundamental de acesso a informagao;

Il — monitorar a implementacdo deste Decreto, concentrando e consolidando a publicagéo de
informagdes estatisticas, no que concerne a transparéncia ativa,

Il - Detalhar os procedimentos necessarios a busca, estruturagéo e prestagcdo de informacoes,
relativas & transparéncia ativa, no Portal da Transparéncia do Municipio; e

IV — definir, em conjunto com a Coordenadoria do Controle Interno, diretrizes e procedimentos
complementares necessarios a implementagéo da Politica de Acesso a Informacao e Portal da

Transparéncia.

Art. 55. Compete & Coordenadoria do Controle Interno, observadas as competéncias dos demais
orgaos e entidades e as previstes especificadas neste Decreto:

//
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| — monitorar a implementagédo deste Decreto, concentrando e consolidando a publicagao de
informagdes estatisticas no Portal da Transparéncia, no que concerne a transparéncia passiva;

Il = monitorar os prazos de respostas dos orgdos e entidades relativos aos pedidos de acesso a
informacéo protocolados, notificando o érgéo responsavel pelo fornecimento da informacéo quando
este ndo atender o pedido no prazo estipulado; e

Il - detalhar os procedimentos necessarios a busca, estruturacéo e prestacéo de informagoes no

ambito do SIC.

Art. 56. Compete a Secretaria Municipal de Administracéo e a Coordenadoria do Controle Interno,
observadas as competéncias dos demais érgdos e entidades e as previsdes especificadas neste

Decreto:
| — promover o treinamento dos agentes publicos e, no que couber, a capacitagao no que se refere ao

desenvolvimento de praticas relacionadas a transparéncia na administragdo publica,

Il - estabelecer procedimentos, regras e padrées de divulgacdo de informagdes ao publico, fixando
prazo maximo para atualizagéo; e

Il — monitorar a aplicagdo deste Decreto, especialmente o cumprimento dos prazos e procedimentos

CAPITULOX
DO FORNECIMENTO DE COPIAS

Art. 57. O fornecimento de copias reprograficas de documentos a quem possa interessar, para fins
particulares, sera efetuado no valor R$ 5,00 (cinco reais) até dez copias; a partir da décima primeira
copia sera cobrado mais R$0,35 (trinta e cinco centavos) por pagina. O valor sera reajustado de
acordo com a atualizacdo dos pregos e conveniéncia da Administragao Publica.

Paragrafo tnico. Independentemente da obtencédo de copias fisicas, os documentos publicos sao
devidamente inseridos no Portal da Transparéncia, conforme determina a Lei Federal n®12.527/2011 -
Lei de Acesso a Informacao.

Art. 58. Cada setor de reprografia, ou equiparado, mantera controle da gquantidade total de copias por
solicitante, informando a cada um o montante a ser pago.

§ 1° O interessado providenciard o preenchimento de DAM (Documento de Arrecadacao Municipal)
com o valor informado e fara o seu recolhimento na rede bancaria.

§ 2° A entrega das copias ao solicitante sera feita mediante a apresentagéo do DAM quitado.

HCAPiTULO Xl ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 59. O tratamento de informacgéo sigilosa resultante de tratados, acordos ou atos internacionais
atendera as normas e recomendacdes constantes desses instrumentos.

Art. 60. As autoridades publicas adotardo as providéncias necessérias para que o pessoal, a elas
subordinado hierarquicamente, conhega as normas e observe as medidas e procedimentos de
seguranga para tratamento de informagoes sigilosas.

Paragrafo Gnico. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razéo de qualquer vinculo com o
poder publico, executar atividades de tratamento de informagées sigilosas adotara as providéncias
necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as medidas e
procedimentos de seguranga das informagbes resultantes da aplicagéo deste regulamento.

Art. 61. Aplica-se, no que couber, a Lei n® 9.507, de 12 de novembro de 1997, em relacédo a
informacdo de pessoa, fisica ou juridica, constante de registro ou banco de dados de entidades

governamentais ou de carater publico.
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Art. 62. Os orgéos e entidades publicas deverdo proceder a reavaliagao das informagoes
classificadas como ultrassecretas e secretas, no prazo maximo de 2 (dois) anos, contado do termo
inicial de vigéncia deste Decreto.

§1° A restrico de acesso a informagoes, em razao da reavaliagio prevista no caput desle artigo,
devera observar os prazos e condi¢bes previstos neste regulamento.

§2° No ambito da Administragdo Publica Municipal, a reavaliagéo prevista no caput deste artigo
podera ser revista, a gqualguer tempo, pela Comissao Municipal de Acesso a Informagéo e Portal da
Transparéncia, observados os termos deste Decreto.

§3° Enquanto ndo transcorrido o prazo de reavaliagao previsto no caput deste artigo, serd mantida a
classificagéo da informacéo.

§4° As informacoes classificadas como secretas e ultrassecretas nao reavaliadas no prazo previsto
no caput deste artigo serdo consideradas automaticamente de acesso publico.

Art. 63. Os recursos financeiros necessarios para a efetivagdo do contetdo deste Decreto serao
oriundos de dotacdo orgamentaria da Secretaria Municipal de Administracao.

Art. 64. Este Decreto entra em vigor 90 dias apés sua publicagéo, revogadas as disposi¢oes em
contrario.

Paragrafo Ginico. Em igual periodo, o 6rgédo e enlidades da Administracdo Direta e Indireta adotarao
as providéncias necessarias para o cumprimento do presente Decreto.

Gabinete do Prefeito de Céu Azul, em 9 de novembro de 2021.

publicado ne Tidrio Oficial l;:letrbnico
do Municipio de Ceu Azu
no endere

Dia:
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